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TECNICO DE NIVEL SUPERIOR EN

ADMINISTRACION

@ PERFIL DE EGRESO @ CAMPO OCUPACIONAL

El Técnico de Nivel Superior en El egresado(a) podrd desempenarse en

Administraciéon es un especialista cuya
formaciéon le permite insertarse en
empresas e instituciones, tanto publicas
como privadas, segun corresponda a su
dmbito de competencia y experiencia
laboral, ademds del ejercicio libre de la
profesion en calidad de consultor o
emprendedor.

ﬁ LO QUE DEBES PRESENTAR

PARA LA ADMISION 2021

Licencia de Ensenanza Media, LEM.

Copia legalizada de documento de
identificacion.

Certificado de nacimiento.

Pagaré.

organizaciones publicas, privadas y de la
economia  social, en  procesos de
contabilidad y finanzas, gestion de personas,
planificacion y gestion de proyectos,
administracion de operaciones y en
general en los procesos administrativos
para apoyar la toma de decisiones y
favorecer el logro de  objetivos
institucionales.
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AMBITOS DE
DESEMPENO

Ambito Contabilidad
y Finanzas

Ambito Administracién
de Operaciones

Ambito Administracién
de Recursos Humanos

Planificacién y Gestion
de Proyectos en
Organismos Pliblicos

Ambito Incorporacién
Tecnoldgica

Ambito Vocacién,
Trayectoria y
Construccion de la
Identidad Profesional
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| SEMESTRE

Procesamiento de
Pagos y Cobranzas

Procesos Documentales

Reclutamiento
de Personas

Servicio al Cliente

Pensamiento
Logico - Matematico

Lenguaje y
Narrativa Transmedia
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I SEMESTRE

Operacién de Contabilidad

Operacién de Software

Operacidn, Seleccién
y Contratacién

Operacion de Compras
y Abastecimiento

Tendencias tecnoldgicas y
oportunidades de mercado

Andlisis y toma de
decisiones de trayecto

PLAN DE ESTUDIO ADMINISTRACIO

Desafio de integracion curricular

[l SEMESTRE

Gestion de
Presupuestos

Gestion de
Operaciones

Gestion de Procesos
de Remuneraciones

Gestion de Areas
y Proyectos

Estrategias de Adopcion de
Tecnologias en la Empresa

Pensamiento Proyectual
y Transdisciplina

Desafio de integracion curricular

CERTIFICACIONES

SEMESTRALES

IV SEMESTRE

Planificacién Financiera
e Inversiones

Planificacién de Actividades

de Calidad

Planificacién y Desarrollo
de Personas

Planificacién y Gestién de
Proyectos en Organismos
Pdblicos

Estrategias de Cambio
Tecnoldgico

Autogestion Profesional y
Emprendimiento Asociativo

Desafio de integracion curricular

PRACTICA 400 HRS.

v v v v
CERTIFICACION CERTIFICACION CERTIFICACION CERTIFICACION
Especialista en Especialistas en Operaciones Especialista en Especialista en
Atencion de Publico Administrativas Procesos Administrativos Planificacién y Gestion
GRATUIDAD CAE DIURNAY VESPERTINA MAS PRACTICA INGLES OPTATIVO

« Practica 400 horas. =+ Para certificarse debera realizar una practica de 100 horas y cursar el Mddulo de Inglés correspondiente al semestre.

WWW.CFTREGIONCOQUIMBO.CL (O+56 9 34153458

Q Libertad 343, Ovalle

f @cftcoquimbo

admision@cftregioncoquimbo.cl




